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REGULAMIN UDZIAtU | REKRUTACIJI

do paneli, konferencji i innych wydarzen projektu ,Rawicz w Dialogu”

Wersja 1.0 | 10 sierpnia 2026 r.

Regulamin okresla og6lne zasady zgtaszania sie, rekrutacji i udziatu w panelach, konferencjach oraz
innych wydarzeniach realizowanych w ramach projektu ,Forum Dialogu Obywatelskiego w Rawiczu —
cykl paneli i konferencji tematycznych”, komunikacyjnie ,Rawicz w Dialogu”. Szczego6towe warunki
dotyczace konkretnego wydarzenia sg podawane w jego ogtoszeniu, karcie informacyjnej lub
formularzu zgtoszeniowym.

§ 1. Organizator, partnerzy i podstawowe pojecia

1.

Organizatorem wydarzen jest Fundacja Progres z siedzibg w Rawiczu przy ul. Pitsudskiego 21, 63-
900 Rawicz.

. Projekt jest realizowany pod petng nazwa ,Forum Dialogu Obywatelskiego w Rawiczu — cykl paneli i

konferencji tematycznych”, a w komunikacji publicznej takze pod nazwag ,Rawicz w Dialogu”.

. Formalnym partnerem projektu jest Rawicka Biblioteka Publiczna. Towarzystwo Przyjaciot Rawicza

wspiera realizacje projektu jako podmiot wspétpracujacy wskazany w ofercie projektu.

. Przez ,wydarzenie” rozumie sie panel, konferencje lub inne dziatanie projektu, dla ktérego

Organizator prowadzi rekrutacje albo zapisy.

. Przez ,uczestnika” rozumie sie osobe biorgca udziat w wydarzeniu jako odbiorca merytoryczny, a nie

osobe wykonujacg w tym samym czasie zadania organizacyjne, techniczne, moderacyjne,
dokumentacyjne lub obstugowe.

§ 2. Zasady ogélne udziatu

1.
2.

Udziat w wydarzeniach jest bezptatny.

Uczestnikom nie przystuguje wynagrodzenie ani zwrot kosztéw dojazdu lub innych kosztow
zwigzanych z udzialem, chyba ze Organizator w odniesieniu do konkretnej osoby i roli ustali inaczej
na podstawie odrebnych zasad, np. w przypadku zaproszonego eksperta lub prelegenta.

. Co do zasady w wydarzeniach moga uczestniczy¢ osoby, ktére ukonczyly 16 lat, chyba ze

ogtoszenie dotyczgce konkretnego wydarzenia stanowi inaczej.

. Osoba w wieku 16-17 lat moze samodzielnie zgtosi¢ che¢ udziatu, jednak jej udziat wymaga

pisemnej zgody rodzica albo opiekuna prawnego. Zgoda moze obejmowac rowniez samodzielne
przybycie na wydarzenie i powrét po jego zakoriczeniu.

. Udziat w jednym wydarzeniu nie wyklucza zgtoszenia sie na kolejne wydarzenia projektu.

Weczesdniejszy udziat nie daje pierwszenstwa ani nie zmniejsza szans w kolejnej rekrutacji.

. Organizator dgzy do zapewnienia r6znorodnosci uczestnikéw i obecnosci perspektyw odpowiednich

do tematu konkretnego wydarzenia.

§ 3. Informacja o wydarzeniu i zgtoszenia

1.

Dla kazdego wydarzenia Organizator moze okresli¢ odrebnie w szczegolnosci: temat i cel, termin,
godzine, miejsce, liczbe miejsc, grupy uczestnikéw, sposoéb rekrutacji, termin zgtoszen oraz kryteria
kwalifikacji.

. Zgtoszenia moga by¢ przyjmowane przez formularz internetowy, telefonicznie albo osobiscie. W

przypadku zgtoszenia telefonicznego lub osobistego przedstawiciel Fundacji moze wprowadzic¢
odpowiedzi do tego samego formularza na podstawie informacji przekazanych przez osobe
zainteresowana.
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. Decyzje o udziale zawsze podejmuje osoba zainteresowana. Inna osoba moze poméc w wypetnieniu

zgtoszenia, ale nie moze zgtosi¢ uczestnika bez jego wiedzy i zgody.

. Kazde prawidtowe zgtoszenie moze otrzymaé numer rekrutacyjny. Potwierdzenie przyjecia

zgtoszenia nie oznacza jeszcze zakwalifikowania do udziatu.

. Jedna osoba moze ztozy¢ jedno zgloszenie na dane wydarzenie. Jezeli wptynie kilka zgtoszen tej

samej osoby, Organizator moze skontaktowac sie z nig w celu ustalenia, ktére zgtoszenie jest
aktualne.

. Jezeli rekrutacja przewiduje kilka grup uczestnikéw, osoba zgtaszajgca sie wybiera jedng grupe

zgodnie z perspektywa, z ktérej chce uczestniczy¢ w wydarzeniu. Osoba dziatajgca w organizacii
moze zgtosic sie jako osoba prywatna, jezeli wypowiada sie we wtasnym imieniu.

. Organizator moze skontaktowac sie ze zgtaszajgcym w celu uzupetnienia brakéw, wyjasnienia

wybranej grupy, przekazania wyniku rekrutacji, uzyskania potwierdzenia udziatu lub przekazania
informacji organizacyjnych.

. Jezeli zgtoszenie nie zawiera wszystkich wymaganych danych lub oswiadczen, Organizator moze

poprosi¢ o uzupetnienie brakéw w wyznaczonym terminie. Brak uzupetnienia moze skutkowac
pominieciem zgtoszenia w rekrutacji.

. Osoba zgtaszajgca sie moze przed zakoriczeniem rekrutacji poprawi¢ podane informacje albo

wycofac zgtoszenie, kontaktujac sie z Organizatorem. Po zakwalifikowaniu wycofanie zgtoszenia
traktowane jest jako rezygnacja z udziatu.

10. Zgtoszenia przestane po terminie podstawowego naboru moga zosta¢ uwzglednione w rekrutacji

uzupetniajacej, jezeli pozostaly wolne miejsca lub nie utworzono wystarczajacej listy rezerwowej.

§ 4. Zasieg i grupy uczestnikow

1.

Szczego6towe grupy uczestnikdw sg ustalane osobno dla kazdego wydarzenia z uwzglednieniem jego
tematyki i celu.

. Wydarzenia sg kierowane w szczego6lnosci do mieszkancéw, przedstawicieli organizaciji

pozarzadowych i grup nieformalnych, instytucji, Srodowisk zawodowych, mtodziezy oraz innych oséb
zwigzanych z Rawiczem i regionem.

. Zwigzek z Rawiczem lub regionem moze wynika¢ m.in. z miejsca zamieszkania, pracy, nauki,

dziatalnosci spotecznej lub zawodowej, reprezentowania organizacji albo instytucji, wczesniejszego
zamieszkania lub innych rzeczywistych wiezi z regionem.

. W przypadku reprezentowania organizacji, grupy lub instytucji nie wymaga sie formalnego

petnomocnictwa do udziatu w dyskusiji, chyba ze charakter konkretnego wydarzenia wymaga inaczej.
WypowiedZ uczestnika nie jest traktowana jako oficjalne stanowisko catej organizacji lub instytuciji,
jezeli nie zostato to wyraznie wskazane.

§ 5. Kwalifikacja, losowanie i rekrutacja uzupetniajaca

1.

Jezeli liczba prawidtowych zgtoszen w danej grupie nie przekracza liczby przewidzianych miejsc,
wszystkie osoby spetniajgce warunki moga zosta¢ zakwalifikowane bez losowania.

. Jezeli liczba prawidtowych zgtoszen przekracza liczbe miejsc, Organizator moze przeprowadzi¢

losowanie, o ile taki sposéb kwalifikacji zostat przewidziany dla danego wydarzenia.

. Losowanie odbywa sie na podstawie numeréw rekrutacyjnych, bez uzywania nazwisk. W przypadku

kilku grup losowanie przeprowadza sie oddzielnie dla kazdej grupy.

. Losowanie przeprowadza co najmniej dwuosobowa komisja zlozona z 0séb, ktére nie ubiegajg sie o

miejsce w danym wydarzeniu. Z losowania sporzadzany jest protokot obejmujacy co najmniej date,
sktad komisiji, liczbe prawidtowych zgloszen i wylosowane numery.

. Po wylonieniu os6b zakwalifikowanych Organizator moze wylosowac kolejnos¢ listy rezerwowej.
. Jezeli po zakonhczeniu podstawowego naboru liczba zgtoszen jest zbyt mata lub brakuje oséb w

okreslonej grupie, Organizator moze prowadzi¢ rekrutacje uzupetniajgca, w tym poprzez
bezposrednie docieranie do potencjalnych uczestnikdw. Osoba zaproszona w ten sposéb podlega
tym samym zasadom zgtoszenia i udziatu.

. Jezeli mimo rekrutacji uzupetniajacej nie uda sie wypetnié¢ miejsc przewidzianych dla jednej z grup,

Organizator moze przenies¢ niewykorzystane miejsca do innych grup, dazac nadal do zachowania
mozliwie réznorodnego sktadu.

Fundacja Progres | projekt ,Forum Dialogu Obywatelskiego w Rawiczu — cykl paneli i konferencji tematycznych”



8.

Wynik prawidtowo przeprowadzonego losowania jest ostateczny. Osoba zgtaszajgca sie moze
jednak zwrdci€ sie o sprawdzenie, czy jej zgtoszenie zostato prawidtowo zarejestrowane, przypisane
i uwzglednione. W przypadku stwierdzenia btedu Organizator dokumentuje sposéb jego usuniecia.

§ 6. Informowanie o wynikach, potwierdzenie udziatu i lista rezerwowa

1.

O zakwalifikowaniu, wpisaniu na liste rezerwowsg albo niezakwalifikowaniu Organizator informuje
indywidualnie. Wyniki nie sg publikowane w formie imienne;j.

. Informacja moze zostac przekazana e-mailem, SMS-em, telefonicznie albo osobiscie.
. Osoba zakwalifikowana potwierdza udziat w terminie wskazanym przez Organizatora. Potwierdzenie

moze zostaé ztozone e-mailem, SMS-em, telefonicznie albo osobiscie. Potwierdzenia telefoniczne i
osobiste moga by¢ odnotowywane w dokumentacji rekrutaciji.

. Brak potwierdzenia w wyznaczonym terminie moze zostac potraktowany jako rezygnacja i skutkowacé

przekazaniem miejsca osobie z odpowiedniej listy rezerwowe;.

. Zakwalifikowana osoba nie moze samodzielnie przekaza¢ swojego miejsca innej osobie. Moze

wskazac osobe zainteresowang udziatem, ale osoba ta musi spetni¢ warunki udziatu i dokonaé
zgloszenia. Pierwszenstwo ma osoba z odpowiednigj listy rezerwowej.

. Osoba, ktéra po potwierdzeniu udziatu nie moze uczestniczy¢ w wydarzeniu, powinna niezwiocznie

poinformowac Organizatora, aby mozliwe bylo wykorzystanie miejsca przez inng osobe.

. Organizator prowadzi rekrutacje w celu zapewnienia liczby uczestnikéw wskazanej dla danego

wydarzenia. Nieobecnos¢ lub rezygnacija uczestnika zgtoszona bezposrednio przed wydarzeniem
nie powoduje automatycznie jego odwotania.

§ 7. Uczestnicy zaproszeni, zesp6t projektu i osoby asystujace

1.

W uzasadnionych przypadkach Organizator moze przewidzie¢ miejsca dla zaproszonych
przedstawicieli instytucji, ekspertdw, prelegentéw lub innych oséb, poza otwartg rekrutacja.
Informacja o takim rozwigzaniu moze by¢ wskazana w opisie wydarzenia.

. Cztonkowie zespotu projektowego i wolontariusze mogg brac¢ udziat w dyskusiji, jednak osoby

wykonujgce podczas wydarzenia zadania organizacyjne, moderacyjne, techniczne, dokumentacyjne
lub obstugowe nie sa wliczane do liczby uczestnikdw rekrutowanych na wydarzenie.

. Czlonek zespotu, ktéry podczas konkretnego wydarzenia nie wykonuje zadan organizacyjnych, moze

uczestniczy¢ merytorycznie w dyskusji. Co do zasady nie wykorzystuje sie jednak cztonkéw zespotu
do uzupetniania minimalnej liczby uczestnikow rekrutowanych spoza obstugi projektu.

. Osoba, ktéra ze wzgledu na niepetnosprawnosé lub inng szczegdlng potrzebe wymaga wsparcia,

moze uczestniczy¢ wraz z osobg asystujgcg. Osoba asystujgca nie musi przechodzi¢ odrebnej
rekrutacji i nie jest wliczana do limitu uczestnikéw, chyba ze sama zostata zakwalifikowana jako
uczestnik.

. Potrzebe udziatu osoby asystujagcej nalezy w miare mozliwosci zgtosi¢ Organizatorowi przed

wydarzeniem.

§ 8. Dostepnosé, jezyk i warunki organizacyjne

1.

Organizator dgzy do zapewnienia dostepnosci wydarzen i umozliwienia udziatu osobom o réznych
potrzebach.

. Osoba potrzebujgca wsparcia, np. zwigzanego z dostepnoscig architektoniczna, komunikacja,

wiekszym drukiem, wsparciem jezykowym, osoba asystujgca lub inng potrzebg, moze zglosic ja
Organizatorowi. Nie wymaga sie podawania diagnozy ani przedstawiania dokumentacji medycznej,
chyba ze odrebne przepisy wymagajg inaczej.

. Wydarzenia sg co do zasady prowadzone w jezyku polskim. Ograniczona znajomos¢ jezyka

polskiego nie wyklucza udziatu. Organizator, w miare dostepnych mozliwosci, podejmie starania w
celu zapewnienia wsparcia jezykowego.

. Jezeli podczas wydarzenia przewidziany jest poczestunek, osoba moze zgtosi¢ szczegélne potrzeby

zywieniowe. Organizator podejmie starania, aby je uwzgledni¢ w dostepnych mozliwosciach
organizacyjnych.

. Uczestnik powinien w miare mozliwosci uczestniczy¢ w catym wydarzeniu. W przypadku

przewidywanego spoznienia lub koniecznosci wczesniejszego wyjscia powinien poinformowac
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Organizatora. Organizator moze dopusci¢ udziat mimo spdznienia, jezeli nie zaktdci to przebiegu
spotkania.

6. Organizator moze zmieni¢ termin, godzine lub miejsce wydarzenia albo je odwota¢ z waznych

przyczyn organizacyjnych, prawnych lub niezaleznych od Organizatora. Osoby zgtoszone zostang o
istotnej zmianie niezwtocznie poinformowane.

§ 9. Zasady zachowania podczas wydarzen

1. Uczestnicy sg zobowiazani do wzajemnego szacunku, niewykluczania innych os6b z dyskusiji,

§
1

2.

§

§

przestrzegania zasad ustalonych przez moderatora lub prowadzgcego oraz powstrzymania sie od
zachowan zaktdcajacych przebieg wydarzenia.

. Niedopuszczalne sg wypowiedzi lub zachowania obrazliwe, dyskryminujgce, ponizajace, nawotujgce
do przemocy albo naruszajace bezpieczenstwo uczestnikéw.

. W przypadku razacego lub powtarzajgcego sie naruszania zasad Organizator moze, po zwréceniu
uwagi, poprosi¢ uczestnika o opuszczenie wydarzenia.

. Uczestnicy nie moga bez zgody zainteresowanych os6b utrwalaé ani publikowa¢ ich wypowiedzi,
wizerunku lub glosu.

. Uczestnicy moga przekazywac dalej ogélne informacje o tematach, przebiegu i wnioskach z
wydarzenia, ale nie powinni przypisywac konkretnych wypowiedzi innym osobom ani ujawniac
informacji prywatnych lub wrazliwych, ktére pojawity sie podczas spotkania.

10. Dokumentowanie udziatu, wypowiedzi i wizerunek
. Uczestnik moze zosta¢ poproszony o potwierdzenie udziatu wkasnorecznym podpisem na liscie
obecnosci. Lista stuzy dokumentaciji realizacji projektu i nie jest publikowana.

Organizator moze sporzadzac notatki, podsumowania, rekomendacje, raporty i inne materiaty
projektowe na podstawie przebiegu wydarzenia.

. Wypowiedzi uczestnikdw sa co do zasady przedstawiane bez imiennego przypisania. Publikacja
bezposredniego cytatu lub przypisanie wypowiedzi konkretnej osobie wymaga jej zgody.

. Zgoda na utrwalanie i publikacje wizerunku jest dobrowolna, nie wptywa na zakwalifikowanie ani
mozliwos¢ udziatu i jest udzielana odrebnie od zgtoszenia rekrutacyjnego.

. W przypadku osoby w wieku 16—17 lat zasady dotyczgce zgody na wizerunek sg stosowane z
uwzglednieniem wymaganej zgody rodzica lub opiekuna prawnego.

. Organizator stosuje rozwigzania organizacyjne pozwalajgce osobom wykonujgcym dokumentacije
fotograficzng lub filmowa respektowac decyzje uczestnikdéw dotyczgce wizerunku.

11. Dane osobowe

. Administratorem danych osobowych uczestnikéw i 0séb zgtaszajgcych sie jest Fundacja Progres.
. Szczegolowe zasady przetwarzania danych osobowych okresla dokument RODO-01 ,Klauzula

informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych dla oséb zgtaszajacych sie i
uczestniczacych w wydarzeniach projektu Rawicz w Dialogu”.

. Klauzula informacyjna jest udostepniana przy zbieraniu zgtoszenia, a takze na stronie projektu i w

wersji papierowej lub elektronicznej na prosbe zainteresowanej osoby.

. Zgoda dotyczgca szczegoélnych potrzeb mogacych ujawnia¢ dane dotyczgce zdrowia oraz zgoda na

otrzymywanie informacji o kolejnych wydarzeniach sg dobrowolne i odrebne od zasadniczej obstugi
zgloszenia.

. Dostep do petnych danych rekrutacyjnych majg wylacznie osoby upowaznione przez Fundacje w

zakresie niezbednym do wykonywania powierzonych zadan.

12. Kontakt z Organizatorem

1. Kontakt w sprawach rekrutaciji, udziatu, dostepnosci, potwierdzenia lub rezygnacji z udziatu:

» Fundacja Progres, ul. Pitsudskiego 21, 63-900 Rawicz;
» e-mail ogoélny: kontakt@progresfun.pl;

» e-mail projektu: dialog@progresfun.pl;

* tel. 513 552 584.
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2.

Kontakt moze odbywac sie e-mailem, SMS-em, telefonicznie albo osobiscie, zaleznie od charakteru
sprawy i dostepnosci Organizatora.

§ 13. Postanowienia koncowe

1.
2.

Regulamin obowigzuje od dnia jego ogtoszenia.

Regulamin jest udostepniany wraz z formularzami zgtoszeniowymi, na stronie projektu oraz na
prosbe zainteresowanej osoby w wersji elektronicznej lub papierowe;.

. Osoba majgca trudno$¢ z samodzielnym zapoznaniem sie z Regulaminem moze uzyskac

wyjasnienia telefonicznie lub osobiscie od przedstawiciela Fundaciji.

. Organizator moze wprowadzi¢ zmiany w Regulaminie, jezeli sa one konieczne z przyczyn

organizacyjnych, prawnych lub zwigzanych z prawidtowa realizacjg projektu. O istotnych zmianach
osoby zgtoszone do trwajgcej rekrutaciji zostana poinformowane w spos6b umozliwiajacy zapoznanie
sie z nimi przed wydarzeniem.

. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem decyzje organizacyjne podejmuje Fundacja

Progres z poszanowaniem zasad projektu, praw uczestnikédw oraz obowigzujacych przepisow.

. Szczegotowe informacje dotyczace konkretnego wydarzenia, w tym jego temat, termin, miejsce,

liczba miejsc, grupy uczestnikow i terminy rekrutacji, stanowig uzupetnienie niniejszego Regulaminu i
sg publikowane w ogtoszeniu, karcie informacyjnej lub formularzu zgtoszeniowym.

Fundacja Progres
Rawicz, 10 sierpnia 2026 r.
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